
	8.3
	Praktikum: Ich bewerbe mich …

	Materialien für die Lehrkraft  
	Legekärtchen (M 1)
W-Fragen mit differenzierten Aufgabenstellungen (M 2a / M 2b)
Rückmeldezettel (M 3)
Video in URL: http://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/videos/bikv-83/


	Lernsituation 

	Sie möchten demnächst ein Praktikum machen. Deshalb suchen Sie in der Zeitung „Mühldorfer am Inn Kurier“ regelmäßig nach passenden Stellenanzeigen. Dabei sind Sie auf folgende Anzeige gestoßen:

       
Sie möchten sich am liebsten sofort persönlich beim Betrieb vorstellen und rufen dort an. Der Chef, Herr Schmidt, ist am Telefon:

Herr Schmidt: „Es freut mich, dass sie sich für unseren Betrieb interessieren. Bevor wir ein Vorstellungsgespräch vereinbaren, brauchen wir Ihre Bewerbungsunterlagen, also Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse. Die schicken sie uns einfach per Post zu. Die Adresse finden Sie in der Anzeige.“

	Phasen
	Unterrichtsverlaufsplanung

	orientieren 
 informieren
	Lernsituation: Text und Praktikumsanzeige 
Meine Bewerbung besteht aus … 

Die Schülerinnen und Schüler lernen die Bausteine einer vollständigen Bewerbung. Der Schwerpunkt liegt hier beim Anschreiben. Im folgenden Szenario wird die Gestaltung des Lebenslaufs darauf aufbauend besprochen.
Ich kenne die Merkmale eines formellen Briefs schon …  
Die Schülerinnen und Schüler wiederholen ihr Vorwissen zu den Merkmalen eines formellen Briefs aus Lerneinheit 7.3.
Informationstext: Anschreiben
Legekärtchen (M 1)
Die Schülerinnen und Schüler lernen mithilfe der Legekärtchen (M 1) den Aufbau eines Anschreibens. 
Individuelle Wörterliste

	planen 
 durchführen
	Wortschatz: Diese Formulierungen helfen Ihnen beim Verfassen eines Anschreibens (M 2a / M 2b). 
Grammatik: Konjunktionen

Was schreibe ich in den Hauptteil des Anschreibens?
Die Schülerinnen und Schüler skizzieren den Hauptteil des Anschreibens mithilfe vorgegebener W-Fragen. 

	präsentieren 

dokumentieren
	Mein Anschreiben

Die Schülerinnen und Schüler verfassen ein Anschrieben auf einem extra Blatt.


	bewerten 
reflektieren
	Textlupe: Wir bewerten und verbessern und gegenseitig. (M 3)
Die Schülerinnen und Schüler tauschen die erstellen Anschreiben aus und bewerten gegenseitig ihre Anschreiben. Sie geben konstruktives Feedback mithilfe der Rückmeldekarte (M 3).
Die Schülerinnen und Schüler überarbeiten ihre Anschreiben.
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 Portfolio: Mein Anschreiben
Die Schülerinnen und Schüler legen Ihr überarbeitetes Anschreiben im Portfolio ab. 


	8.3
	Praktikum: Ich bewerbe mich …

	Materialien für die Lehrkraft 


M 1 (Legekärtchen)
	eigene Adresse
	eigene Adresse

	Adresse des Betriebs
	Adresse des Betriebs

	Ort und Datum
	Ort und Datum

	Betreff
	Betreff

	Anrede
	Anrede

	Hauptteil

	Hauptteil


	Grußformel
	Grußformel

	Unterschrift
	Unterschrift

	Anlagen
	Anlagen


M 2a (Variante 1) 
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 Formulieren Sie zu den Absätzen eins bis vier eine W-Frage. 

Beispiel: Absatz 1: Woher wissen Sie von der Stelle?
Absatz 2: ___________________________________________________________
Absatz 3: ___________________________________________________________
Absatz 4: ___________________________________________________________
M 2b (Variante 2) 
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 Ordnen Sie die W-Fragen den vier Absätzen zu. Verbinden Sie.

Absatz 1 

      Was machen Sie gerade?
Absatz 2 

      Warum bewerben Sie sich bei genau diesem Betrieb?
Absatz 3 

      Warum interessieren Sie sich für diesen Beruf?
Absatz 4 

      Woher wissen Sie von der Stelle?
M 3 (Rückmeldezettel) 
Ich gebe dir Rückmeldung.
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Textlupe zum Anschreiben von __________________________________
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Füllen Sie den Rückmeldezettel aus.
	Das hat mir gut gefallen …
	

	Das kannst du besser …
	

	Ein Tipp ist …
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Schreinerei Schmidt


Wir bieten jungen Menschen einen


Praktikumsplatz


      Sie bekommen:


einen ersten Einblick in unsere Schreinerei


eine qualifizierte Begleitung


die Chance auf einen Ausbildungsplatz





Wir erwarten:


Interesse an handwerklichen Tätigkeiten 


Eigeninitiative, Engagement, Teamfähigkeit


Interessiert? 


Dann schicken Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit  			Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen bitte an:


Schreinerei Schmidt 


Holzgasse 23


84453 Mühldorf am Inn


Tel: 08631-987654












