	8.3
	Praktikum: Ich bewerbe mich … 
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Lesen Sie den Text und die Praktikumsanzeige.
Sie möchten demnächst ein Praktikum machen. Deshalb suchen Sie in der Zeitung „Mühldorfer am Inn Kurier“ regelmäßig nach passenden Stellenanzeigen. Dabei sind Sie auf folgende Anzeige gestoßen:
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Schreinerei Schmidt
Wir bieten jungen Menschen einen

Praktikumsplatz

Sie bekommen:

· einen ersten Einblick in unsere Schreinerei
· eine qualifizierte Begleitung

· die Chance auf einen Ausbildungsplatz

Wir erwarten:

· Interesse an handwerklichen Tätigkeiten 

· Eigeninitiative, Engagement, Teamfähigkeit

Interessiert? 

Dann schicken Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit  



Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen bitte an:

Schreinerei Schmidt 
Holzgasse 23

84453 Mühldorf am Inn
Tel: 08631-987654
Sie möchten sich am liebsten sofort persönlich beim Betrieb vorstellen und rufen dort an. Der Chef, Herr Schmidt, ist am Telefon:
Herr Schmidt: 
„Es freut mich, dass sie sich für unseren Betrieb interessieren. Bevor wir ein Vorstellungsgespräch vereinbaren, brauchen wir Ihre Bewerbungsunterlagen, also Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse. Die schicken sie uns einfach per Post zu. Die Adresse finden Sie in der Anzeige.“

Meine Bewerbung besteht aus … 
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Notieren Sie, welche 3 Dokumente zu einer gelungenen Bewerbung gehören. 

Tipp: Lesen Sie nochmals die Aussage von Herrn Schmidt. 



Ich kenne die Merkmale eines formellen Briefs schon … 
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Erstellen Sie eine Mindmap zu den Merkmalen eines formellen Briefs.
Tipp: Schauen Sie die Merkmale in Lerneinheit 7.3 nach. 



Formaler Brief


Anschreiben
Ein Freund aus der BIK-Klasse möchte Ihnen helfen. Er gibt Ihnen sein eigenes Bewerbungsanschreiben, das Sie als Vorlage benutzen können.
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Lesen Sie das Anschreiben.

Absatz 1

Absatz 2

Absatz 3

Absatz 4

Welche Wörter sind neu für Sie? 
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Notieren Sie die neuen Wörter.
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 Legen Sie die Kärtchen auf die passende Stelle im Anschreiben. (M 1)
[image: image7.jpg]


 Ordnen Sie die W-Fragen den vier Absätzen zu. (M 2) 
Diese Formulierungen helfen Ihnen beim Verfassen eines Anschreibens.
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Suchen Sie die folgenden Formulierungen im Text.
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Markieren Sie die Formulierungen. 
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Schreiben Sie dann auf, für welchen Absatz im Hauptteil Sie diese Sätze verwenden können.
Beispiel: „Gerne stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch.“ (Schlusssatz)
a) „Zurzeit besuche die Berufsintegrationsklasse an der Berufsschule […], die ich im […] mit dem […]-abschluss beenden werde.“ (Absatz _____)
b) „mit großem Interesse habe ich in […] gelesen, dass Sie in […] einen Praktikumsplatz anbieten.“ (Absatz _____)
c) „Ich möchte mein Praktikum gerne in Ihrem Unternehmen absolvieren, da […]“ (Absatz _____)
d) „Der Beruf […] interessiert mich, weil er […] ist.“ (Absatz _____)
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Konjunktionen
Oft ist es besser, wenn man mehrere sehr kurze Sätze zu einem längeren Satz zusammenfügt. Dafür verwendet man Konjunktionen. Konjunktionen verbinden Sätze und Satzteile. Deshalb heißen sie auch Satzverbindungen. 
Man unterscheidet nebenordnende und unterordnende Konjunktionen:
a) Nach nebenordnenden Konjunktionen folgt ein Hauptsatz. Das Verb ist an Position 2. 
Beispiele: 
und, oder, denn, aber …




          

Ich habe schon in einer Bäckerei gearbeitet und das hat mir viel Spaß gemacht.
b) Unterordnende Konjunktionen leiten einen Nebensatz ein. Das Verb ist am Ende des Nebensatzes. 
Beispiele: 
wenn, weil, dass, damit, als …
Mich interessiert der Beruf, weil er sehr abwechslungsreich ist.
Hauptsatz


   Nebensatz


Tipp: Wiederholen Sie, wie man Nebensätze bildet. Sehen Sie sich dazu das 
Video an. 
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Markieren Sie die Satzverbindungen im Text. 
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Verbinden Sie die Sätze mit passenden Konjunktionen. 
Tipp: Achten Sie auf die Verbposition.
Beispiel: Sie möchte das Abitur machen, damit sie später studieren kann.

a) Ich möchte Kfz-Mechatroniker werden, ___________ ich mich für Autos interessiere.
b) Edris macht nächstes Jahr eine Ausbildung zum Koch ___________ er arbeitet im Restaurant seines Cousins.  

c) Du kannst die FOS-Klasse besuchen, ___________ du gute Noten hast.

d) Er hat gesehen, ___________ die Firma Technet einen Ausbildungsplatz anbietet.

e) Ich mache am Nachmittag meine Hausaufgaben ___________ danach helfe ich meinem kleinen Bruder.

f) Sie müssen beim Betrieb anrufen, ___________ Sie einen Termin für ein Vorstellungsgespräch vereinbaren können.
Was schreibe ich in den Hauptteil des Anschreibens?
[image: image15.jpg]


 
Formulieren Sie den Hauptteil des Anschreibens, indem Sie die 4 Fragen beantworten.
Tipp: Verwenden Sie Satzverbindungen. 
	a) Woher wissen Sie von der Stelle?
	______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

	b) Warum interessieren Sie sich für diesen Beruf?
	______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

	c) Was machen Sie gerade?
	______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

	d) Warum bewerben Sie sich bei genau diesem Betrieb?
	______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________


Mein Anschreiben 
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Verfassen Sie ein Anschreiben auf einem extra Blatt. 

Wir bewerten und verbessern uns gegenseitig.
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Bewerten Sie das Anschreiben Ihres Lernpartners. 
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Nutzen Sie dabei die Methode Textlupe. (M 3) 
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Vergleichen Sie außerdem Ihr Anschreiben mit dem Anschreiben von Daniel Ahmadi. 
Tipp: Gehen Sie nach den 6 Schritten vor. 

1. Tauschen Sie die Anschreiben aus. 

2. Geben Sie Rückmeldung. 

3. Füllen Sie den Rückmeldezettel aus. (M 3)
4. Sie bekommen Ihr Anschreiben und einen Rückmeldezettel zurück. 

5. Überarbeiten Sie Ihr Anschreiben. 

6.  Legen Sie Ihr Anschreiben im Portfolio ab.
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 Mein Anschreiben [image: image21.jpg]
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formeller Brief





Daniel Ahmadi


Am Bahnhof 23


84453 Mühldorf am Inn








Bäckerei Eck


Müllerstraße 29


84453 Mühldorf am Inn


�





Mühldorf am Inn, 15.05.2018


Bewerbung als Praktikant








Sehr geehrter Herr Huber, 





mit großem Interesse habe ich im Mühldorfer am Inn Kurier vom 13.05.2018 gelesen, dass Sie in Ihrem Geschäft in der Müllerstraße einen Praktikumsplatz anbieten. Hiermit bewerbe ich mich für diese Stelle. 


Der Beruf Bäcker interessiert mich, weil er sehr abwechslungsreich ist und ich gerne mit den Händen arbeite. Außerdem habe ich schon in meiner Heimat einige Monate lang in einer kleinen Bäckerei gearbeitet und das hat mir viel Spaß gemacht. 


Zurzeit besuche ich die Berufsintegrationsklasse an der Staatlichen Berufsschule I Mühldorf am Inn, die ich im Juli 2018 mit dem Mittelschulabschluss beenden werde. Im nächsten Jahr würde ich gerne eine Ausbildung in einem Handwerksbetrieb beginnen, am liebsten als Bäcker.


Ich möchte mein Praktikum gerne in Ihrem Unternehmen absolvieren, da Sie genau die Tätigkeiten anbieten, die mich besonders interessieren. Außerdem kenne ich Ihr Geschäft in der Müllerstraße als Kunde und durfte bereits einen Teil des freundlichen Bäckereiteams kennenlernen.


Gerne stelle ich mich Ihnen persönlich vor und freue mich auf eine Einladung zum Vorstellungsgespräch.


Mit freundlichen Grüßen


Daniel Ahmadi





Anlagen:


- Lebenslauf


- Zeugnisse
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