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Zielsetzung

Wahrend der Teilgruppensitzung

Methoden zum Prasentieren fur den Beruf
erhalten Sie ...

= einen Uberblick zu Methoden fiir den Bereich Prasentieren.

= Hilfestellungen und Materialien zur sprachsensiblen Unterrichtsplanung und
-gestaltung.

= Blitzlichter aus der bayernweiten Abfrage 2021/2022.

» Einblick in konkrete Unterrichtsbeispiele aus verschiedenen Schulen zur
Steigerung der Prasentationskompetenz.

Berufssprache
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Austausch: voneinander lernen

Ein wesentlicher Bestandteil der Teilgruppensitzung ist der abschliel3ende
Austausch, um voneinander zu lernen. Wir freuen uns auf den Austausch mit lhnen
anhand folgender Impulse:

= Welche Methoden zur Férderung der Prasentationskompetenz haben sich in
Ihrem Unterricht bewahrt?

= Welche Schwierigkeiten birgt das Prasentieren fur Ihre Schilerinnen und Schuler?

* In welchen beruflichen Situationen prasentieren Ihre Schilerinnen und Schuler im
Rahmen ihrer Berufsausbildung im Betrieb, in der Werkstatt etc.?

= Meine Idee oder Anregung zum Bereich Prasentieren ...

Berufssprac he

eutsch
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Ablauf

12 Min 8 Min 10 Min
_ Blick in
T(icrrz“ilr?hl?tr die Austausch
P Schulen

STAATLICHES BERUFLICHES SCHULZENTRUM KELHEIM ~
H H Berufsschule mit AuRRenstelle Mainburg ¢ Fachoberschule + Berufsoberschule ‘ .
d eS I S B-Arbe ItS kr9|SeS Wirtschaftsschule Abensberg ¢ Berufsfachschule fir Kinderpflege ‘ -

zum Thema
Y Staatliche
Methoden zum D™, /‘Nﬁ;@%ﬁgﬁhﬂel ||,] Staatliche Berufsschule
Prasentieren fiir den et Neustadt an der Aisch
Beruf ]
LESksa

‘ BSZ Berufssprache

Staatliches Berufliches Schulzentrum Roth
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Digitale Abfrage

Welche Schwierigkeiten birgt das Préasentieren fir Ihre Schilerinnen und Schuler?

schwerpunkte setzen

erstellen d ppp angst frei zu sprechen
fachwortschatz anwenden mit présentieren beschdft
frelesreden  ysmersprache
stichpunkte ausformuliere  dialekt themenabgrenzung

frei SpreChen handout gestalten

St
£
s frei h
. Q
ﬂuss|g sprechen " S reles SpreC en
= 2 % themenstellung erfassen lesen nur ab
-
2 B Q frei zu formulieren
3] : ; ot ;
g = unsicherheit prézise formulieren
0 vor den anderen sprechen

kénnen nicht frei spreche fachlicher ausdruck

inhalte zu strukturieren »

[ ]
ufssprache
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Digitale Abfrage: weitere Ergebnisse

fach- bzw fremdworter
prazise zu bleiben zeitliche vorgaben

ausdrucksschwdche
T G TR plenum wird nicht angesch " -
sprachliche unsicherheit T O
deutlich sprechen Al £ 8
formulieren sehr langsam -
PR el frei sprechen S 5
sprechen nicht frei s -
sich passend auszudrlicken nerVOSItOt quellen

kombination bild text

kérpersprache

roter faden
modulation

unsicherheit einbindung plakat

einbezug der zuhoérer

einleitung und schluss " 2 .
g Uberladene prasentationen

sprachgebrauch selbst

zusammenhdngende kurze s&
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freies sprechen

fachworterwahl
alle zuhérer anschauen

sprache

frei reden

lesen nur flieBtext vor

flussiges reden
komplette sdtze
einhaltung der zeit

»
B
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Was bietet das Portal Berufssprache Deutsch zum Thema

Prasentieren an?

Prasentations-
fahrplan

Methoden-
sammlung

Buddy Book

Anregungen fur lhren Unterricht

Methodensammlung: Steigerung der
Schreiben (berufsbezogenen)
Lesekom petenz
" *
£
. F J
@Epﬁacﬁf wmmsm. #lesen.bayern

Buddy Books Methodensammiung:

P> Prasentieren

P Buddy Book: Lesen (verdnderbar:
Lesen)

P Buddy Book: Schreiben

(verdnderbar: Schreiben) - %ﬂsspra{hg Methodensammihing:
ksch

Prisentiorsn
P Buddy Book: Recherche
(verdnderbar: Recherche)

P Buddy Book: Prisentation
(verdnderbar: Prazentation)

Eln Busidy 0ok 1t eine A Floel und entmal die wishikgs-

ten nEhe 2hes Themss. Dk wrlikgenten Susdy Sows

ind entzprachend der nanlriinen Handngssols kon-
Ziglert.

Erkldrvideo und Paper zu Buddy Books

Fahrplane

P Lesefahrplan (editierbar:
Lesefahrplan)

B Schreibfahrplan (editierbar:
Schreibfahrplan)

P» Recherchefahrplan {(editierbar:
Recherchefahrplan)

P Prézentationzfahrplan (editierbar:
Prasentations fahrplan}

Alle FanmiEng shd etsprechend cer nElrlicnen Hant-
hgEgnEsan (var, WEATENd Und nach) auigenat Es emp-
R Shn, ZURBChEL £iNe PREEe VEMIET 30 e Sslsoiel
Zu erarbehen.

Methodenpool fur den
sprachsensiblen
(Fach-)Unterricht

Das Mercator-Institut fir Sprachforde-
rung und Deutsch als Zweitsprache
stelt einen Methodenpool fir die Gestal-
tung gines sprachseniblen
(Fach-)Unterrichts zur Verfigung. Es
werden verschiedene Methoden und
Sprachhilfen wvorgeschlagen, die sich
insbesondere fir einen sprachsensiblen
(Fach-}Unterricht eignen.



https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/Fahrplaene_und_Buddy_Book/Praesentationsfahrplan_EndV.pdf
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_PRAESENTIEREN-EndV.pdf
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsausbildung/1_berufsuebergreifend/FK_BuddyBook_Praesentieren_EndV.pdf
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Beispiel fur eine Sequenz: fachliche Kurzprasentation

Ausbildungsberuf:
Zimmerer/Zimmerin

10. Jahrgangsstufe

Lehrplanrichtlinie:
BGJ/s Berufsgruppe Bau-Holz

Sprachhandlungsprodukt:

fachlicher, bildgestutzter Kurzvortrag zu Arbeitsergebnissen bzw. zu fachlichen
Handlungen entsprechend der Kompetenzerwartungen der Lernfelder

Berufssprache

eutsch
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Gestufte Hilfen zur fachlichen Kurzprasentation

fachliche
Kurzprasentation

- Kurvortrag zu Arbeits-

fachliche _ :
Erlauterung ergebnlssligr:)dzl\avhzu fachlichen
. . ™ gen
FaC_h information - Erlautern einer Sachsituation
wiedergeben bzw. eines Fachbegriffs

- zielbezogene Informations-
weitergabe (alltaglich, beruflich)

Sprache und Sprachgebrauch untersuchen:
W, integrierte Grammatik e

e — — =P fufssprache
eutsch
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Gestufte Hilfen zur fachlichen Kurzprasentation
v mit moglichen Methoden

fachliche

Kurzprasentation
- Kurvortrag zu Arbeits-
ergebnissen bzw. zu

fachliche fachlichen Handlungen
. . Erlauterung
Fac_hlnformatlon - Erlautern einer Sachsituation = fachbezogenes Feedback
wiedergeben bzw. eines Fachbegriffs = Storyboard — das hilft bei der
- zielbezogene Informations- —— Planung!
weitergabe (alltaglich, = Kriterienorientiertes Feedback = Lampenfieber: Stress lass
beruflich) = gekirzter Prasentations- nach!
fahrplan ggf. mit Leitfragen (und
Feedbackregeln ggf. erganzt um die Methode
Partnerinterview Uberzeugungsgrad optimieren:
Setting: Wer spricht mit wem, Drei gewinnt!)
wo und wann? = Fachworterliste

Kopfkino: Film ab!

Préasentieren

der Methodensammlung Présentieren. -

[ ]
ufssprache
eutsch

Die genannten Methoden stammen aus ufssp,éche pi—
eutsch



https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_PRAESENTIEREN-EndV.pdf
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_PRAESENTIEREN-EndV.pdf
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Gestufte Hilfen zur fachlichen Kurzprasentation
v mit moglichen Methoden
v ergéanzt um ldeen zur gruppenspezifischen Foérderung

Die genannten Methoden stammen aus der Methodensammlung Présentieren. faC h I IC h e

Kurzprasentation
- Kurvortrag zu Arbeits-
_ ergebnissen bzw. zu
fachliche fachlichen Handlungen
. . Erlauterung ,
Fachinformation S Erlautern einer Sachsituation = fachbezogenes Feedback mit
wiedergeben bzw. eines Fachbegriffs fachlicher Diskussion zur

> zielbezogene Informations- Optimierung von Arbeits-
ergebnissen

weitergabe (alltaglich, = Kriterienorientiertes Feedback : > ) _
beruflich) mit Formulierungshilfen " bildgestutzte Prasentation
S = gekiirzter, vorstrukturierter = Storyboard —das hilft bei der
Feedbackregeln Prasentationsfahrplan ggf. mit Planung!
Partnerinterview erganzt um Leitfragen (und ggf. erganztum " Lampenfieber: Stress lass
Formulierungshilfen, Zielsatz in die, Methode Uberzeugungs- nach!
der Rede grad optimieren: Drei gewinnt!)
Setting: Wer spricht mit wem, mit Vortag in Kleingruppen
wo und wann? mit (Setzgruppen)
Audioaufnahme in der Gruppe = Fachworterliste mit (Fach-) =
Kopfkino: Film ab! Wortspeicher | @ ufssprache
eutsch


https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_PRAESENTIEREN-EndV.pdf

>

Methodensammlung Prasentieren

schnitzeljagd mit infotaf

. , i , warenprasentation
fortbildung firmenprdsentation

mitarbeiteridee

srpoint

ufssprache Methodensammung
eutsch résentiere

ebook erstellen f_) betriebsvorstellung

produktvorstelung meine stdrken

produktprdsentation tutorial erstellen

vorstellungsgespréch
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Storyboard — das hilft
bei der Planung!

Kopfkino: Film ab!

Aktives Publikum: So
wird der Vortrag

lebendig!

Lampenfieber: Stress

lass nach!

Digitales Storytelling

Poetry Slam

T2

ufssprache
eutsch


https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_PRAESENTIEREN-EndV.pdf
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_PRAESENTIEREN-EndV.pdf
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Prasentationsfahrplan

. . Vorliberlegungen: Inhaltliche
prisentieren Zielgruppe? = Vorlberlegungen:
Sprachniveau? Konkretes Thema?
| | Zeitrahmen? Leitfragen? vor
Vortrag einiben t .
. ' Recherche:
Informationen,
Prasentation Ziel/Zweck Gmﬁke& Bilder
. . etc. .
erstellen der Prasentation? wahrend
Informationen Inhalte ;
liedern, ordnen - Zusammenfassen - bluihe o
g Sh'ukll.!.lr'i — ' und formulieren auswerten
nach
Feedback zur Das weild ich fir meine d . .
Prasentation - nichste Prasentation: ... er Prasentation
»

[ ]
ufssprache
eutsch


https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/Fahrplaene_und_Buddy_Book/Praesentationsfahrplan_EndV.pdf
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/Fahrplaene_und_Buddy_Book/Praesentationsfahrplan_EndV.pdf

Buddy Book Prasentieren

STAATSINSTITUT FUR SCHULQUALITAT

4. Materialien

Finden Sie einen Gegenstand, mit dem Sie
lhre Prasentation einleiten bzw. zum Thema
hinfiihren.

Beispiele:
Video, Fotos, Werkzeug, Berufskleidung,
Werkstilck etc.

Meine Checkliste: Materialien
O Meine Materialien passen zum Thema.

O Ich kann meine Materialien beschreiben.

O Die Verbindung zwischen meinen
Materialien und dem Thema kann ich
erklaren.

O Ich kann Rickfragen zu meinen Materialien
beantworten.

3. Plakat/Prasentation

Welche Punkie muss ich bei der Erstellung
meines Plakats/meiner Présentation
beachten?

= (Obersichtlichkeit
Stichpunkte formulieren; Text reduzieren.

* Lesbarkeit
gut lesbare, grofle Schrift verwenden.

= Struktur
Inhalt nach Themen ordnen; Uberschriften
verwenden und nummerieren.

*  Vielfalt:

Unterschiedliche Farben und Symbole («,
#,+, — __)nutzen.

* Anschaulichkeit
Bilder/Fotos/Zeichnungen/Diagramme mit
passenden Situationen/Grafiken
verwenden.

2. Informationsquellen

Die Angabe von Quellen ist wichtig. Man zeigt
damit, auf welche Meinung und welche Ideen
etc. man sich bezieht. Durch Quellenangaben
kann man die Recherchearbelf transparent
riickverfolgen.

¥ Nutzen Sie verschiedene Quellen.

¥ Internetseiten von staatlichen
Stellen/Behdrden sind in der Regel
zuverlassige Informationsquellen.

¥ Notieren Sie alle Informationsquellen, die
Sie fur Ihre Prasentation verwenden.
Fragen nach Ihren Informationsquellen
missen Sie sicher beantworten kénnen.

Das sind meine Hauptquellen fiir die
Prasentation:

1. Thema

Wie finde ich ein passendes Thema fir meine
Prasentation?

Wiahlen Sie ein Thema, ...
+ das Sie interessiert.
+  zu dem Sie bereits viel wissen.

+  zu dem Sie leicht an Informationsquellen
kommen.

¥ zu dem Sie bereits Erfahrungen
gesammelt haben.

Das ist mein Thema fiir die Présentation:

Formulieren Sie eine Leitfrage zu lhrem
Thema.

Das machte ich mitteilen:

5. Prasentationstext

Einleitung

n meiner Prasentation geht es um ...~

Jch machte Ihnen/euch heute ... vorstellen.”
Gliederung

Am ersten Teil werde ich dber ... berichten,
danach mdachte ich ... und im letzten Tell ...~
lch beginne mein Referat mit ..., danach
werde ich ... und zum Schiuss ...*

Video/Bilder/Fotos
(= Meine Checkliste zu Materialien)
Das Video/Foto/Bild zeigt ...~

Auf diesem Foto/Bild kann man ... sehen.”

Schluss
LZum Schluss machte ich noch sagen, dass

Vielen Dank fir Ihr/euer Interesse.”

Quellen
.Die meisten Informationen habe ich ...
gefunden.”

JAls Informationsquellen habe ich vor allem
..und ... verwendet.”

6. Stichwortzettel

Weiche Informationen notiere ich auf meinen
Stichwortzettein?

« Reihenfolge der Pra "
wichtige Wérter und Fachbegriffe
Zahlen und Daten

Ziel:

Sie sprechen wahrend der Prasentation frei
und lesen nicht von Ihren Stichwortzetteln
ab.

Meine Checkliste: Stichwortzettel

O Ich kann die Einleitung meiner Prasentation
frei vortragen.

O Fir jedes Themaljede Uberschrift habe ich
einen eigenen Stichwortzettel.

O Die Stichwortzettel sind in der Reihenfolge der
Prasentation nummeriert.

0O Auf den Stichwortzetteln stehen die
wichtigsten (Fach-)Begriffe, aber keine ganzen
Satze.

O Mein Stichwortzettel ist nicht grofier als DIN
AS.

7. Zusatzwissen

Nach lhrer Présentation steliten lhre
Mitschaler eventuell weitere Fragen zu lhrem
Thema.

Diese Tipps helfen Ihnen, sich auf die
Nachfragen vorzubereiten:

Vor der Présentation:

* Sammeln Sie bel der Recherche zu jeder
Uberschrift weitere Informationen.

= Stellen Sie sicher, dass Sie jeden (Fach-)
Begriff auf lhrem Plakat/lhrer Prasentation in
eigenen Worten erklaren kinnen.

= Achten Sie darauf, dass sie die Darstellungen
auf Videos/Fotos/Bildern/ Zeichnungen oder
Diagrammen sicher erkldren kénnen.

Wahrend/nach der Présentation:

* Langere Fragen stichpunktartig notieren.

= Bel Unklarheiten um Wiederholung der Frage
bitten (= Zeitgewinn).

* Bel Teilwissen: Gehen Sie auf bekannte
Inhalte der Frage ein.

= Bel Nichtwissen: Bieten Sie an, die Antwort zu
recherchieren.

Schritt fiir Schritt fit
fiir die Présentation

Meine To-do-Liste

O Thema

O Informationsquellen
O Plakat/Prasentation
O Materialen

O Prasentationstext
O Stichwortzettel

0O Zusatzwissen
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+ Erklarvideo
zur Erstellung eines
Buddy Books
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https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsausbildung/1_berufsuebergreifend/FK_BuddyBook_Praesentieren_EndV.pdf
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/Fahrplaene_und_Buddy_Book/Erklaervideo_BuddyBooks.mp4
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/Fahrplaene_und_Buddy_Book/Erklaervideo_BuddyBooks.mp4
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Blitzlichter aus der bayernweiten Abfrage 2021/2022

StipraT. Aussprache-
Immtraining training
Denkhiite Methoden zur
nach De Bono Phonetik
Sprechen und Zuhoren
Dictogloss-
g Befufssprache Methodenestnitios) Be’“fSSPraChe N Berggissfﬁad‘e Y

Methode

T i

BN

;";Qiese und weitere Abfrageergebnisse finden Sie auf dem Themenportal Berufssprache Deutsch:
@ ;o bitps://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/schulkonzept/bayernueberblick-voneinander-lernen/ B
it efufssprache

eutsch


https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_PRAESENTIEREN-EndV.pdf
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_SPRECHEN-EndV.pdf
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_ZUHOEREN_EndV.pdf
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/schulkonzept/bayernueberblick-voneinander-lernen/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/schulkonzept/bayernueberblick-voneinander-lernen/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/schulkonzept/bayernueberblick-voneinander-lernen/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/schulkonzept/bayernueberblick-voneinander-lernen/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/schulkonzept/bayernueberblick-voneinander-lernen/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/schulkonzept/bayernueberblick-voneinander-lernen/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/schulkonzept/bayernueberblick-voneinander-lernen/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/schulkonzept/bayernueberblick-voneinander-lernen/
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Denkhite: Wir diskutieren in der Gr

Methoden-
Beschreibung sammlungen auf
Jede Schilerin bzw. jeder Schiller erhalt einen farbigen Hut (Funktion der Hate vgl. Auflistung unten), um einen dem
vorgegebenen Sachverhalt anhand einer Leitfrage zu analysieren und sich auf eine Argumentation vorzubereiten.
Anschlieend bilden sich Teams mit sechs Schillerinnen bzw. Schilern, wobei jede Schiilerin bzw. jeder Schiller den Themenporta|
Sachverhalt aus einer anderen Perspektive (vgl. Hutfarben) durchdenkt und Lésungsansatze findet. Wahrend der Diskussion
nehmen die jungen Erwachsenen die Rolle entsprechend ihrer Leitfrage ein. Nach einer ersten 10-mindtigen BerUfS'

Diskussionsrunde wechseln jeweils die Hite die Besitzer nach einer vorgegebenen Reihenfolge.
= weilker Hut = Welche Informationen und neutrale Faktoren gibt es zum Thema?

= gelber Hut = Welche Vorteile sind maglich? Welche positiven Lisungswege sind denkbar?

= griner Hut = Welche alternativen und kreativen Lésungswege sind maglich?

» schwarzer Hut = Welche Nachteile oder Probleme sind maglich?

= roter Hut = Welche Emotionen zeigen die Diskutanten bzw. liefert das Thema?

= blauer Hut = Moderator der Diskussion

vorbereitung

Startseite

Lehrplan o~

Multiplikation

ﬁrufliche Handlungsfﬁhigkeﬂ\

Politik und Gesellschaft

Variante
Alle Schiilerinnen und Schiler mit einer Hutfarbe unterstiitzen sich wahrend der Diskussion gegenseitig, um so eine
Klassendiskussion zu erreichen sowie alle zu aktivieren.

Lebensgestaltung

Die Methode ist besonders gut einsetzbar, um __ Mathematik

= gine Gelegenheit zu schaffen, dass die Schilerinnen und Schiler verschiedene Perspektiven einnehmen und
kennenlernen.

» die Kreativitat zu fordern.

= Handlungsoptionen im Team zu diskutieren und abzuwagen.

Medienwelten

Deutsch

wligiunslehreiﬂhik j

Lernginheten und Materialien b

Weiterfuhrende Links

https-/www methodenkartei. uni-oldenburg. defuni_methode/denkhuete/
https-/ivwww.bpb.de/lernen/formate/methoden/e2269/methodenkoffer-detailansicht?mid=331

Podcast



https://www.berufsvorbereitung.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BV_BERUFSVORBEREITUNG/BV_Materialien/Methodensammlungen/PuG_Methoden_komplett-2021_02_19.pdf
https://www.berufsvorbereitung.bayern.de/
https://www.berufsvorbereitung.bayern.de/
https://www.berufsvorbereitung.bayern.de/
https://www.berufsvorbereitung.bayern.de/
https://www.berufsvorbereitung.bayern.de/lehrplan/
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Projektprasentation mit Leitfragen als Hilfestellung

Ausbildungsberuf:
Kaufmann/-frau im Grof3- und AuRenmanagement

12. Jahrgangsstufe

Lernfeld 13:
Ein Projekt im Grof3handel planen und durchfiihren

S l- h B
BS-/ANEz Putssprache
nsbac.

eutsch



Blick in die Lehrplanrichtlinie

Lehrplanrichtlinie kKaufmann/-frau fir Grof3- und Aultenhandelsmanagement

Jahrgangsstufe 12
BETRIEBLICHE UNTERSTUTZUNGSPROZESSE

Lernfeld 40 Stdl.
Ein Projekt im AuBenhandel planen und durchfiihren (AH)

Zielformulierung

Die Schiilerinnen und Schiiler verfiigen lUber die Kompetenz, ein Projekt mit au-
Renwirtschaftlichem Schwerpunkt zu planen, durchzufiihren und zu bewerten.

Die Schilerinnen und Schaler analysieren die Besonderheiten der Projektarbeit als Or-
ganisationsform und entwickeln eine Projekiidee. Sie entwerfen im Team eine Projeki-
skizze und nutzen dabei bewusst Kreativitatstechniken (Brainstorming, Mindmapping).

Sie informieren sich Gber die Projektablauforganisation. Sie definieren ausgehend von
der Projektidee Projekiziele und deren Messbarkeit (Projext Scorecard). Sie leiten aus
den Projekizielen einen eindeutigen Projektaufirag ab.

Im Rahmen der Projektablauforganisation legen die Schilerinnen und Schiler Teilauf-
gaben und Arbeitspakete fest und stellen sie in einer passenden Form (Projektstruktur-
plan) dar.

Sie planen den Ablauf (Ganitt-Diagramm) und die Kapazitaten (Kosten, Finanzie-
rung) des Projektes. Sie legen Meilensteine fur den Projekiverlauf fest.

Die Schilerinnen und Schiler fihren das geplante Projekt durch. Im Rahmen von
Teambesprechungen kommunizieren sie zielorientiert und respektvoll. Sie dokumentie-
ren die Projektsitzungen und stellen die Ergebnisse digital zur Verfigung. Aukenstehen-
den prasentieren sie den Fortschritt des Projekts und verdeutlichen den Nutzen.

Die Schilerinnen und Schiler reflektieren inr individuelles Verhalten und die Arbeit im
Team.

B (= A [ I Staatliche
w LD ‘\ Berufsschule I
= 4 ’ % Ansbach
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z. B.
= Ziele definieren

» eigenstandige Entscheidungen
treffen

= organisatorische Fahigkeiten
verbessern

= kollaboratives Arbeiten starken
» Prasentationskompetenz

erweitern

Sprachhandlungsprodukt:
Projektprasentation

Berufssprache

eutsch
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Projektprasentation mit Leitfragen als Hilfestellung

Was wird benotigt?

= Die Schulerinnen und Schiler erhalten verschiedene Leitfragen zur Vorbereitung

ihrer Projektprasentation (z. B. Rahmenbedingungen, Publikum, Zielsetzungen
etc.).

= Den Schilerinnen und Schilern werden die benétigten Materialien (z. B.
Fachbucher, Internet) fur ihre Prasentation zur Verfligung gestellit.

Wie ist der Ablauf?

= Jede Schulerinnen und jeder Schuler erhalt ein prifungsrelevantes Thema (z. B.
Lagerhaltung), welches sie prasentieren.

= Die Vorbereitung der Projektprasentation erfolgt im Unterricht, wobei eine Lehrkraft
als Unterstutzung jederzeit zur Verfiigung steht.

Was ist das Ziel?

= Vorbereitung auf die schriftliche und mundliche Abschlussprifung und
Verbesserung der Prasentationsfahigkeiten fir den Beruf.

= /’ el | Be Bufssprache

Ansbach eutsch



Gestufte Hilfen zur Projektprasentation mit Leitfragen

Projektprasentation
mit Leitfragen und
vorstrukturierten

Folien

e —

ggf. mit

Kurzanweisungen zu
fachlichen Inhalten

und/oder
sprachlichen
Aspekten in der
Kommentarzeile

BS-fNzs-
erufsschule
- ’ Ansbach

Projektprasentation
mit Leitfragen

ggf. mit Filmleiste
und bei Bedarf mit
Formulierungshilfen
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Projektprasentation

ggf. Aufnahme der
Prasentation
wahrend der
Ubungsphase und
Selbst- sowie
Fremdreflexion

MUNCHEN
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Methode: Storyboard — das hilft bel der Planung!

Ausbildungsberuf:
Kaufmann/-frau fur Biromanagement

10. und 11. Jahrgangsstufe

Lernfeld 5: Auftradge bearbeiten
Lernfeld 7: Personalwirtschaftliche Aufgaben wahrnehmen
Lernfeld 8: Liquiditat sichern und Finanzierung vorbereiten

L E Sls&E e Berufssprac he

eutsch
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Storyboard — das hilft bei der Planung!

Beschreibung
Die Schilerinnen und Schiiler planen ihre Prasentation zu einem bestimmten Thema mit Hilfe eines Storyboards. Sie
skizzieren erste ldeen auf dem Makro-Storyboard und erganzen diese im Mikro-Storyboard.

(1) Makro-Storyboard:
a) Die Schulerinnen und Schiiler erhalten Blatter mit nachfolgenden Beschriftungen und befestigen diese an der
Wand. Alternativ konnen sie auch in thematischen Kleingruppen arbeiten.

Kern- Kern- Kern-

botschaft botschaft botschaft Fazit Abschluss

Start Agenda

b) Die Schulerinnen und Schuler beschriften alle Blatter mit passenden Inhalten in Form von Stichpunkten. Bei den
Kernbotschaften Oberlegen sie sich zuerst passende Uberschriften, um daraus ggf. Argumente abzuleiten.

(2) Mikro-Storyboard:
Die Schilerinnen und Schiler kankretisieren nochmals, welche Informationen sie prasentieren mochten und
recherchieren passende Bilder, Symbaole, Grafiken, Tabellen etc. Sie erganzen die Materialien auf den
entsprechenden Blattern. Zum Schluss geben sich die Schilerinnen und Schiler konstruktives Feedback.

Die Methode ist besonders gut einsetzbar, um ...

* ginen visuellen Uberblick uber den Aufbau einer Prasentation zu erhalten.
= gine Prasentation zu strukturieren.

» Feedback zu einer sachlogischen Prasentation zu erhalten.

= ggf. im Team eine Gruppenprasentation zu planen.

Literatur/weiterfiihrende Links
» https.//thetorik-online.de/praesentationstechniken/#to

ESIgss
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Berufssprache

eutsch


https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_PRAESENTIEREN-EndV.pdf

Gestufte Hilfen zum Storyboard

Erstellen eines
Makro-Storyboards
mit Hilfe einer
Auswahl an
vorgegebenen
Uberschriften zu
den
Kernbotschaften

LESIs

Erstellen eines
Makro-Storyboards
mit Hilfe
unsortierter,
fachlicher Inhalte,
z.B.in Form einer
Fachwadrterbox

ggf. auch zur
Selbstkontrolle des
Makro-Storyboards

LUD
S ¥HULE F\ ‘FTH

STAATSINSTITUT FUR SCHULQUALITAT
UND BILDUNGSFORSCHUNG

Erstellen eines
Storyboards ggf.
anhand einer vorab
selbst erstellten
Checkliste

ggf. Abstimmung der
Checkliste zum
Storyboard im Team
oder Plenum

MUNCHEN
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4

Methode: Erklarvideos erstellen

Was wird benotigt?

= Karteikarten mit Arbeitsauftrag, z. B. zur Losung eines fachlichen Problems, zu
einem berufsbezogenen Vorgang, zu einer (komplexen) beruflichen Tatigkeit etc.
= Aufnahmegerat, z. B. Smartphone

Wie ist der Ablauf?
Die Schulerinnen und Schuler ...
= bilden Tandems.

= ziehen eine Karteikarte mit dem Arbeitsauftrag.
= erstellen ein Erklarvideo und geben sich gegenseitig Feedback.

Was ist das Ziel?
Die Schulerinnen und Schuler ...

= setzen sich im Team intensiv mit einem fachlichen Thema auseinander.
= starken ihre Prasentations-, Sozial-, Medien- und Fachkompetenz.

‘ BSZ Berufssprache

Staatliches Berufliches Schulzentrum Roth eutsch
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Gestufte Hilfen zu Erklarvideos erstellen

Optimierung des
Erklarvideos nach
Selbst- und
Fremdreflexion

Comicstrip v. a. bzgl. fachlicher
mit Comicstrip Korrektheit,
: : Stringenz,
Formljlllzrlér;gfhnfen Verstandlichkeit,
Faclhb.egriff'en ggf. auch Vertiefung Redundanzen und
von man- Verwendung von
Konstruktionen, des Fachsprache
ggf. auch Vertiefen von Vorgangspassivs

oder Konjunktionen

und Nebenséatze zur

Verbalisierung des
Erklarvideos

Temporaladverbien zur
Verbalisierung des
Erklarvideos

ggf. Arbeit mit dem
Fachkundebuch

‘ BSZ :a ufssprqache

Staatliches Berufliches Schulzentrum Roth eutsc
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Filmleiste bzw. Comicstrip

Beschreibung

Die Schilerinnen und Schiler verstehen fachliche Vorgange durch die bildliche Unterstitzung leichter und kénnen
diese mit Hilfe einer Filmleiste besser nachvollziehen. Eine Filmleiste illustriert die Versténdlichkeit schwieriger
fachlicher Vorgange.

Varianten

» Die Schilerinnen und Schiler erstellen z. B. zur Wiederholung eines Fachthemas eine Filmleiste.

* Eine Filmleiste kann auch als Ausgangspunkt dienen, um die Schilerinnen und Schiler bei der schriftlichen oder
miundlichen Erklarung eines fachlichen Vorgangs zu unterstitzen.

» Die Methode Filmleiste kann mit Hilfe einer geeigneten App digital umgesetzt werden.

Die Methode ist besonders gut einsetzbar, um ...

» komplexe fachliche Vorgénge zu visualisieren.

» Experimente, Vorgange und Handlungen in Einzelschritten darzustellen und dadurch eine Versprachlichung zu
erleichtern.

» gine Grundlage far eine mundliche oder schriftliche Textproduktion zu schaffen.

Literatur/weiterfiihrende Links

» hitps://studienseminar.rip.defileadmin/user upload/studienseminar.rip.de/gy-ko/8 Filmleiste.pdf
v hitp:/f'www josefleisen.de/downloads/methodenwerkzeuge/52%20Fiimleiste®% 20NiU% 202003 pdf

B BSZ Pz

Staatliches Berufliches Schulzentrum Roth


https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_FACHWORTSCHATZ.pdf

STAATSINSTITUT FUR SCHULQUALITAT
UND BILDUNGSFORSCHUNG

MUNCHEN
www.isb.bayern.de

Methode: 2-Minuten-Rede

Fachbegriff
Was wird benotigt? y

= Auswahl an Begriffskartchen mit berufsbezogenen Fachbegriffen
= z.B. Stoppuhr

Wie ist der Ablauf?

= Die Schulerinnen und Schiler erklaren binnen zwei Minuten einen Fachbegriff (z. B.
einem Experten, einem Laien etc.).

= Die anderen Mitschulerinnen und Mitschuler reflektieren die fachliche Erklarung ggf. mit
Hilfe von Leitfragen.

= Abschlie3end folgt eine Feedbackrunde durch die Mitschulerinnen bzw. Mitschiler und
die Lehrkraft (z. B. zur fachlichen Korrektheit, Vorgehensweise, Mimik, Gestik, Sprachstil
etc.).

Was ist das Ziel?
= Aktivierung vieler Schulerinnen und Schiiler
= Prasentationskompetenz in Verbindung mit Fachkompetenz

““,] Staatliche Berufsschule Berufssprache
muetl Neustadt an der Aisch eutsch
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2-Minuten-Rede
I ——

Beschreibung

Die Schilerinnen und Schuler erklaren binnen zwei Minuten einen berufshezogenen Fachbegriff flr unterschiedliche

Adressaten wie z. B. einem Experten oder einem Laien. Die Mitschlerinnen bzw. Mitschuler héren die Erkl&rung ggf.
mit Hilfe von vorgegebenen Leitfragen, die die anschliefende Feedbackrunde inhaltlich strukturieren (z. B. fachliche

Korrektheit, Vorgehensweise, Mimik, Gestik, Sprachstil etc.).

Variante
Die Methode kann mit der Methode Fachwéorterliste vorstrukturiert und entlastet werden.

Die Methode ist besonders gut einsetzbar, um ...

» viele Schilerinnen und Schler zu aktivieren.

» die Prasentationskompetenz in Verbindung mit Fachkompetenz zu starken.
= eine Feedbackkultur zu etablieren.

Literatur/weiterfuhrende Links
= http://iwww.uni-kiel.de/Agraroekonomie/Abteilungen/ll/studium/Reden/vortrag.pdf

Berufssprache

eutsch


https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/fileadmin/user_upload/BSD/Uploads/BSD_Berufsvorbereitung_-integration/4_Berufsvorbereitung/BSD_Methodensammlungen/BSD_Methoden_PRAESENTIEREN-EndV.pdf

Gestufte Hilfen zur 2-Minuten-Rede

vorstrukturierte
Fachworterliste

z. B. durch Vorgabe

von Fachbegriffen,

Paraphrasierungen
oder Definitionen

ggf. zusatzliche
Vorentlastung durch
kollaboratives Arbeiten

allys Staatliche Berufsschule
M Neustadt an der Aisch

angeleitete
Recherche der
Fachbegriffe mit
Hilfe des
Fachkundebuchs
z. B. Fachkunde-
buchrallye anhand
von Leitfragen, einer
Checkliste etc.
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2-Minuten-Rede
zu einem konkreten
fachlichen Problem

Ausweitung von der
Erklarung eines
Fachbegriffs auf

komplexere
Anforderungen

B
ufssprache
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Digitale Abfrage

In welchen beruflichen Situationen prasentieren |hre Schilerinnen und Schiler im
Rahmen ihrer Berufsausbildung im Betrieb, in der Werkstatt etc.?

Berufssprache

eutsch
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Austausch: voneinander lernen

Ein wesentlicher Bestandteil der Teilgruppensitzung ist der abschliel3ende
Austausch, um voneinander zu lernen. Wir freuen uns auf den Austausch mit lhnen
anhand folgender Impulse:

= Welche Methoden zur Férderung der Prasentationskompetenz haben sich in
Ihrem Unterricht bewahrt?

= Welche Schwierigkeiten birgt das Prasentieren fur Ihre Schilerinnen und Schuler?

* In welchen beruflichen Situationen prasentieren Ihre Schilerinnen und Schuler im
Rahmen ihrer Berufsausbildung im Betrieb, in der Werkstatt etc.?

= Meine Idee oder Anregung zum Bereich Prasentieren ...

Berufssprac he

eutsch
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Linkliste zu den verwendeten Materialien

Themenportal Berufssprache Deutsch

https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-
praxis/methoden-strateqgien-und-arbeitstechniken/

Methoden, Strategien und
Arbeitstechniken

Methoden,
Strategien und
Arbeitstechniken

B
ufssprache
eutsch


https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
https://www.berufssprache-deutsch.bayern.de/sprachbildung-in-der-praxis/methoden-strategien-und-arbeitstechniken/
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Herzlichen Dank

fir Ihren padagogischen Einsatz und Ihr Engagement bei der
berufssprachlichen Bildung und Forderung junger Menschen!
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