
 

 

Berufssprache Deutsch 
für Jugendliche in Ausbildung 

 

vorbereitende Materialien zum kombinierter Leistungsnachweis 
Anlassbezogene Antwort-E-Mail im beruflichen Kontext 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Grundlegende Informationen zu den vorbereitenden Materialien des 

Leistungsnachweises Anlassbezogene Antwort-E-Mail im beruflichen Kontext 

Berufsübergreifend einsetzbar  

z. B. erstes Lernfeld der meisten Ausbildungsberufe und Politik und Gesellschaft 

Beruf 
(exemplarisch) 

Kaufmann im Einzelhandel/Kauffrau im Einzelhandel 

Verkäufer/Verkäuferin 

Jahrgangsstufe 10 

Fächer 
▪ Einzelhandelsprozesse 

▪ Deutsch 

Lernfeld 
(exemplarisch) 

Das Einzelhandelsunternehmen präsentieren 

Kompetenz-
bereich  

Schreiben 

Lernsituation zum Schreiben einer formalen E-Mail 

 

  

fachliches  

Lernen 

sprachliches  

Lernen 

kombinierte  
Leistungs- 
nachweise 
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Lernsituation 
 

Sie sind Auszubildende oder Auszubildender im Einzelhandelsunternehmen GutKauf GmbH, 

Hauptstaße 28, 97070 Würzburg. Sie sind unter der Telefonnummer 0931 1234-0, der Faxnummer 

0931 1234-200 und der Durchwahl 123 erreichbar.  

Ihre E-Mail-Adresse lautet: vorname.nachname@gutkauf.de.  

 

Von Ihrem Ausbilder erhalten Sie folgende E-Mail.  Beantworten Sie diese E-Mail! 

Bitte beachten Sie das Informationsblatt! 

 

An: Vorname.nachname@gutkauf.de 

Cc:  

Bcc:  

Betreff: Aw: Fahrschulprüfung am 15.11.20xx 

Anhang:  

Hallo liebe/-r Auszubildende/-r, 

danke für die Information zu deiner Führerscheinprüfung. Diese ist an deinem Berufsschultag. 

Bitte sende eine E-Mail an deine Klassenlehrerin (Frau May, b.may@berufsschule.de) und bitte 

sie, dich vom Unterricht hierfür freizustellen.  

Ich möchte gerne eine Kopie dieser E-Mail. 

 

Für weitere Fragen stehe ich gerne zur Verfügung. 

 

Freundliche Grüße  

 

Gutkauf GmbH  

 

Jan Müller  

Ausbilder 

 

GutKauf GmbH, Hauptstaße 28, 97070 Würzburg  

Fon +0931 1234-10 

Fax +0931 1234-200 

E-Mail: jan.mueller@gutkauf.de 

Internet: http://www.gutkauf.de 

Geschäftsführerin: Susanne Meier  

Handelsregister: HRB 8811 beim Amtsgericht Würzburg 
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